
Erhalte Einblick in den Beruf eines/einer 
Verwaltungsfachangestellten im Bereich der 
Bauverwaltung
Angebotstag:
17.03.2026

Uhrzeit:
8:00 bis 13:00 Uhr

Beschreibung
Verwaltungsfachangestellte sind in vielen 
Bereichen der Gemeinde Schalksmühle tätig. Nach
einer Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten bieten sich daher 
viele Möglichkeiten, denn der Einsatz in ist in fast 
allen Bereichen in der Gemeindeverwaltung 
möglich. In den 5 Stunden bekommst du einen 
kleinen Einblick in die vielen Aufgaben, die im 
Baubereich der Gemeinde erledigt werden. 
Voraussichtlich wirst du an diesem Tag nicht nur in
der Verwaltung einen ersten Einblick in die 
verschiedenen Bereiche der Bauverwaltung (z.B. 
Baurecht, Vergaberecht, Förderprogramme, 
Stadtmarketing) erhalten, sondern auch im 
Außendienst mitfahren dürfen.

Veranstaltungsort:
Rathausplatz 1
58579 Schalksmühle

Berufsfeld:
Bau, Architektur, Vermessung

Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 

Gemeinde Schalksmühle
Rathausplatz 1
58579 Schalksmühle
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Verwaltung der Gemeinde 
Schalksmühle ist für alle 
Angelegenheiten in der Gemeinde 
zuständig. Dazu gehören der Bau und 
die Wartung von Gemeindestraßen, Bau
und Unterhalt von Schulen und 
Kindergärten, Jugendzentren, Parks 
oder Friedhöfen. Außerdem ist es auch 
Aufgabe der Gemeinde das Trinkwasser
bereit zu stellen, Abwasser und Müll zu 
entsorgen und für eine Feuerwehr zu 
sorgen. Im Freizeitbereich organisiert 
die Gemeindeverwaltung die 
Musikschulen, Volkshochschulen und 
Kulturveranstaltungen oder ein 
Kinderprogramm in den Ferien. 
Die Verwaltung stellt Pässe und 
Ausweise aus und sorgt dafür, dass alle
Bürger wählen gehen können. So 
unterschiedlich wie die Aufgaben, sind 
auch die Tätigkeiten in der Gemeinde. 
Es ist möglich eine Ausbildung zu 
absolvieren oder ein Studium zu 
starten. 
  



Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
Bitte am 12. oder 13. März per Mail in Kontakt 
treten.

Unternehmensgröße:
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